DECRETO N°2.637, DE 10 DE JULHO DE 2009

Publicado no Jornal Correio Paranaense
Em, 14.07.2009

O Prefeito Municipal de Sao José dos Pinhais, Estado do Parand, no uso de
suas atribuicdes legais e o disposto na Lei Municipal n® 1.075, de 20 de julho de 2007, e
alteracéo e Decreto n° 2.000, de 23 de novembro de 2007,

DECRETA:
Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa SPA n° 01/2009, de responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administragéo/Diviséo de Patrimonio, que dispde sobre o Sistema de

Controle Patrimonial do Poder Executivo, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Caberd a unidade responsdvel a divulgagdo da Instrugdo Normativa ora
aprovada.

Aurt. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo José dos Pinhais, 10 de julho de

2009.

Ivan Rodrigues
Prefeito Municipal



INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 01/2009

Verséo: 01

Aprovacao em : 10/07/2009

Ato de aprovacédo: Decreto n° 2.637

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragao/Divisao de Patriménio

Dispde sobre o Sistema de Controle Patrimonial do
Poder Executivo.

O Secretério Municipal de Administracéo, no uso das atribui¢es que lhe confere o
art. 76, inciso 1l da Lei Organica deste Municipio, art. 21, inciso 1V do Decreto n° 2.078 de 30
de janeiro de 2008 e, de acordo com o que estabelece a Instru¢gdo Normativa SCI n°® 01/2007,
Lei Municipal n® 1.075, de 20 de julho de 2007 e Decreto n® 2.000, de 23 de novembro de
2007,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos a serem
observados, visando o controle dos Bens Patrimoniais do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o controle dos bens patrimoniais
do Municipio ou de Terceiros, sob sua guarda, mediante procedimentos a serem adotados
pelas Unidades, Orgdos, Departamentos, Setores ou ainda destinar um responsavel para cada
bem;

CONSIDERANDO a necessidade de registro dos bens no sistema de Patriménio como
condigéo de controle e manutencéo,

RESOLVE:

CAPITULO |
Da Diviséo de Patrimonio

Art. 1° A Divisdo de Patrimdnio, subordinada ao Departamento de Servigos Gerais e a
Secretaria Municipal de Administracdo, sendo de sua competéncia controlar, supervisionar,
executar as atividades pertinentes & administragdo dos bens patrimoniais moveis e imoveis do
Municipio.

Art. 2° Compete também a Divisdo de Patriménio orientar, supervisionar e avaliar as
atividades executadas nas unidades do patriménio do Municipio.



Paragrafo Unico. O controle dos bens patrimoniais serd exercido em cada
Departamento, Divisdo ou Setor e tera um responsavel pelos bens destinados ao seu
Departamento, Divisao ou Setor.

CAPITULO Il
Da Conceituacéo
Aurt. 3° Para fins do disposto nesta Instrucéo, consideram-se:

| — bens patrimoniais — 0s bens moveis, imoéveis e semoventes classificados na forma
da Lei Federal n°. 4.320/64 e do Codigo Civil Brasileiro.

§ 1° S&o bens patrimoniais moveis de propriedade do Municipio:

| - 0s equipamentos e 0s materiais permanentes incorporados as Contas do Ativo
Permanente;

Il - 0s equipamentos e 0s materiais permanentes resultantes de fabricagdo propria.
§ 2° S&o bens patrimoniais iméveis de propriedade do Municipio:
| — os de uso comum do povo, locais abertos a utilizagdo pablica;

Il - os de uso especial, ou do patrimbnio administrativo, aplicado a servico ou
estabelecimento Municipal,

Il - os dominicais, ou do patrimdnio disponivel, que constituem o patriménio do
Municipio como objeto de direito ou real.

CAPITULO Il
Da Responsabilidade

Art. 4° Todos os responsaveis por Secretarias, Departamentos, Divisdes e Secdes,
ficam obrigados a atualizar o servidor responsdvel pelos bens patrimoniais quando da
ocorréncia de alguma das movimentagdes abaixo relacionadas:

I — remanejamento de servidores;

Il — alterag&o de cargos;

Il — alteragdo da Estrutura Regimental da Prefeitura;

IV — exoneracao;



V — desligamento;
V1 - afastamento;
VIl — cessdo de servidores;

VIIl - alteragdo de responsdveis de qualquer nivel da Estrutura Regimental da
Prefeitura.

Art. 5° Fica sob a responsabilidade do Departamento de Recursos Humanos da
Secretaria de Administracdo, antes da realizacdo das movimentagOes abaixo relacionadas,
efetuar a verificagdo junto a Divisdo de Patriménio se o referido servidor ndo possui nenhum
bem sob sua guarda:

| — quando se tratar de exoneragdo, desligamento, afastamento, sessdo de servidores
ou qualquer outro motivo em que o referido servidor ndo venha mais fazer parte do quadro de
servidores do Municipio;

Il — quando criado ou extinto algum 6rgdo da Administracdo Pdblica, tais como:
Secretaria, Departamento, Divisdo ou Sec¢do, comunicar & Divisdo de Patriménio para que seja
procedido o levantamento do inventario do mesmo.

Paragrafo unico. Cada servidor ficaré responsavel pelos bens méveis que estejam sob
sua guarda, com o dever de zelar pelos mesmos e de comunicar imediatamente a quem de
direito qualquer irregularidade ocorrida com o bem sob seus cuidados.

Art. 6° Os bens patrimoniais em uso ficardo sob a guarda e responsabilidade de
servidores ocupantes de cargo de dire¢do ou chefia, com a co-responsabilidade dos demais
servidores lotados nas unidades administrativas, que estejam sob dominio de seu 6rgéo,
reservando-se aos mesmos a competéncia para dar o Aceite Via Sistema Informatizado de
Controle de Bens Patrimoniais e/ou assinatura dos Termos de Responsabilidades emitidos
pela Divisdo de Patrimonio.

Art. 7° Entende-se por Termo de Responsabilidade Patrimonial/Aceite Via Sistema
Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais o documento que retrata a responsabilidade
funcional assumida pelo titular de uma Unidade, Orgdo, Departamento ou Divisio da
Prefeitura Municipal, sobre os bens ou conjunto de bens patrimoniais, sob dominio deste
orgéo.

Paragrafo Unico. Entende-se também o documento que retrata a responsabilidade
assumida pelo titular que, ao deixar a fungdo de responsével pelo 6rgdo ou departamento,
devera continuar respondendo por aqueles bens patrimoniais que se encontrarem em situacéo
irregular, tal responsabilidade cessara quando da regularizagdo do bem.

Art.8° O afastamento ou substituicdo de responsdveis por bens patrimoniais implica,
necessariamente, a transferéncia da responsabilidade do responsdvel desse 6rgdo ou
departamento no sistema informatizado de controle de bens patrimoniais.



Art.9° O novo titular recebendo a relacdo, dando o Aceite Via Sistema Informatizado
de Controle de Bens Patrimoniais, efetua ou solicita ao 6rgdo de controle patrimonial de sua
area, a verificacdo da existéncia fisica dos bens listados, e seu estado de conservacao, dentro
do prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de entrega da lista solicitada pelo Secretério
Municipal da pasta em questao.

8§ 1° Encontradas divergéncias entre os bens patrimoniais localizados e as informacdes
apresentadas em lista, fara a Recusa Via Sistema Informatizado de Controle de Bens
Patrimoniais informando logo em seguida ao Secretario Municipal da pasta sobre os
procedimentos adotados.

§ 2° Efetuadas as diligéncias e confirmada a existéncia de pendéncias nos bens
listados, o servidor responsavel fara ressalva no Termo de Responsabilidade e dard a Recusa
no Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais, respondendo somente pelos bens
efetivamente localizados.

§ 3° A codpia do Termo de Responsabilidade com a respectiva ressalva sera
encaminhada & Secretaria Municipal de Administracdo em processo proprio, com a devida
ciéncia do Secretério da pasta, visando-se apurar a responsabilidade funcional do servidor.

Art.10. Encontrado todos os bens relacionados, devera ser assinado o Termo de
Responsabilidade/dar o Aceite Via Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais,
dando como recebidos os bens, encaminhando o processo & Divisdo de Patriménio.

Art.11. Na hipétese de ndo recebimento da relagdo dos bens patrimoniais do seu 6rgéo
ou departamento, poderd ser solicitado diretamente Via Sistema Informatizado de Controle de
Bens Patrimoniais.

Art. 12. O ex-titular na qualidade de cedente, assinara juntamente com o novo titular
0 Termo de Responsabilidade assumindo a responsabilidade funcional pelos bens néo
encontrados ou danificados, e:

| - diligenciara para busca definitiva dos bens ndo encontrados; e

Il - respondera funcionalmente pelos bens ndo encontrados ou danificados.

Art. 13. Qualquer servidor municipal, independentemente de vinculo empregaticio, é
responsavel pelos danos que causar aos bens patrimoniais ou concorrer para tanto.

Paragrafo Unico. A responsabilidade se dara através do Termo de Responsabilidade
e/ou pelo Aceite Via Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.



CAPITULO IV
Dos Inventarios

Art. 14. Com finalidade de manter atualizados os registros dos Bens Patrimoniais e a
relacdo dos servidores responsaveis por estes nas respectivas unidades de localizacéo, a
Divisdo de Patriménio podera proceder periodicamente elaboragdo de inventarios através de
verificacOes fisicas.

Art.15. Os servidores responsaveis por bens moveis realizardo inventarios em seus
respectivos setores durante os meses de maio e novembro, devendo encaminha-los a Divisao
de Patrimdnio até o dia 10 de junho e dezembro, respectivamente, de cada exercicio.

§ 1° Havendo discordancia entre os registros e a existéncia real dos bens modveis
encontrados, a Divisdo de Patrimdnio elaborara e enviara relatério a autoridade competente,
explicando os problemas encontrados.

§ 2° De posse dos inventarios enviados pelos diversos setores da Prefeitura, a Divisao
de Patriménio providenciard a elaboracdo do Inventario Geral Anual dos bens moveis e
imoveis do Municipio com informagdes suficientes para atualizacéo das pecas contabeis.

§ 3° Com a devida ciéncia do Secretario de Administracdo e autorizacéo expressa do
Chefe da Divisdo de Patriménio, a referida Divisdo encaminhara a Secretaria Municipal de
Financas até o final do més de dezembro, as informacdes de que trata o § 2°, inclusive com
valores, para efeito de atualizagdo dos Balan¢os do Municipio.

Art. 16. Anualmente a Divisdo de Patrimdnio nos termos do § 3° do art. 106 da Lei
Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, reavaliard os bens mdveis e iméveis do Municipio,
podendo utilizar-se para tanto das ferramentas contdbeis aprovadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade em seus principios fundamentais.

CAPITULO V
SECAO |
Da Incorporacao

Art. 17. A incorporagdo de bens méveis a conta do ativo permanente do Municipio
far-se-4 através de:

| — compra ou doagéo, com base no respectivo processo de compra ou de doagé&o;

Il — fabricacdo propria, mediante termo de fabricagdo fornecido pela unidade
fabricante;

Il - permuta, baseada no processo respectivo, instruido com o laudo de avaliagdo dos
bens permutados;



IV — adjudicacdo em Processos Judiciais.

Art. 18. A doacdo e a Permuta de bens mdveis dependerdo de autorizacdo do Chefe do
Poder Executivo do Municipio, em processo devidamente instruido pela Divisdo de
Patrimo6nio, com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 19. A cessdo ou empréstimo de bens moveis ao Municipio de S&o José dos
Pinhais ndo serd objeto de incorporagdo e tera controle especifico.

SECAO Il
Do Controle dos Bens Moveis

Art. 20. Para fins de cadastramento e controle serd atribuido aos bens moéveis um
nimero de tombamento com identificacdes da Administracdo Municipal.

§ 1° O numero de tombamento atribuido a um bem é certo e definitivo, ndo podendo
ser aproveitado em outro bem.

§ 2° Para cada bem mdvel unitario com caracteristicas proprias e definidas sera
atribuido um nimero de tombamento, ndo se admitindo cadastro unitario para lotes de um
mesmo bem.

§ 3° Apenas ndo serdo etiquetados os instrumentos médicos que, pelo diminuto
tamanho e/ou caracteristica de manuseio para higienizacdo, impossibilite a etiquetagem.

Art. 21. A Divisdo de Patrimonio exercerd o controle total dos bens méveis no &mbito
da Administragdo Direta, enquanto que as Unidades Descentralizadas/Autarquias o fardo em
seu proprio nivel de Administracdo Indireta.

§ 1° A Divisdo de Patrimonio € detentora de autonomia para fazer fiscalizacdo e
controle quando julgar necessério.

8§ 2° Qualquer remanejamento ou permuta de materiais permanentes no ambito deste
Poder, devera ser realizado Via Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

8 3° Quando o remanejamento, permuta ou devolucdo se referir a equipamentos de
informética, deverd ser encaminhado ao Departamento de Tecnologia e Informacdo da
Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico para analise da
possibilidade de conserto ou aproveitamento de pecas.

Art. 22. Os bens moveis adquiridos com recursos provenientes de convénios ou
acordos e que, por disposicdo deste, tenham que ser restituidos ap6s o seu término deverdo ser
objeto de controle especifico por parte da Divisdo de Patriménio.



Art. 23. Todo bem patrimonial serd registrado e incorporado imediatamente ap6s seu
ingresso no Municipio, mediante a comprovagdo de sua origem, através de documentacdo
propria.

Art. 24, Ficam dispensados do controle patrimonial aqueles bens cujos materiais
apresentem durabilidade inferior a 02 (dois) anos, e os bens confeccionados em material
plastico, espuma, tecido ou qualquer outro material que por sua constituicdo ndo tenham a
caracteristica de durabilidade desde que ndo enquadrados no que diz respeito o Anexo 1V da
Instrucdo Técnica n° 20/2003 do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Paragrafo unico. Cabera aos dirigentes das Unidades, Orgdos, Departamentos,
Divisoes e Setores adotar as medidas de controle gerencial destes bens.

Art. 25. Os 6rgdos de manutencdo somente efetuardo reparos em bens que estiverem
patrimonialmente regularizados.

Art. 26. A movimentagdo de bens patrimoniais entre as Unidades, Orgios,
Departamentos, DivisGes e Setores devera ser realizada Via Sistema Informatizado de
Controle de Bens Patrimoniais e esta somente se concretizard apds o Aceite da unidade
recebedora.

Art. 27. Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou destruigéo de
bens patrimoniais, o Titular de cada Secretaria devera determinar:

| — 0 encaminhamento imediato & Divisdo de Patrimdnio da fotocopia do Boletim de
Ocorréncia (BO), devidamente descriminado (marca, modelo, ndmero patrimonial do bem)
para ser anexado aos autos;

Il — abertura de Sindicancia Administrativa nos termos do que dispGe o Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

§ 1° Apos a conclusdo do procedimento de apuragdo dos fatos, concluido que ocorreu
crime, 0 processo sera remetido ao MINISTERIO PUBLICO, estando formalmente instruido,
seguirdo para a Divisdo de Patrimonio para providéncias finais.

§ 2° Quando tratar-se de furto de veiculo sera obrigatério o acompanhamento da
Procuradoria Geral do Municipio, até o deslinde final da questao.

§ 3° N&o havendo indicios de autoria ou responsabilidade ou extravio, e quando se
tratar de bem cujo valor de mercado for comprovadamente igual ou inferior a 1% (um por
cento) do limite determinado pelo inciso Il do art. 24 da Lei Federal n® 8.666/93, a Comissdo
Sindicante ap6s apuracdo dos fatos, poderé elaborar “apenas”um relatorio circunstanciado
sobre a apuracéo dos fatos.



SECAO Il
Da Baixa dos Bens Moéveis

Art. 28. A baixa de bens moveis do patriménio municipal decorrerd de alienacéo,
extravio, exterioracdo, roubo e furto devidamente qualificada nos autos.

Paragrafo tnico. Em hipotese alguma sera permitida a destruicdo ou a eliminagéo de
um bem pelo 6rgdo responsavel pelo mesmo, sendo que, aqueles bens considerados
inserviveis deverdo ser devolvidos a Divisdo de Patrimdnio para a devida baixa, através de
memorando, apos realizados os procedimentos aprovados por esta Instrucéo.

Art. 29. Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera ser comunicado
a Divisdo de Patrimonio e o bem enviado a mesma.

§ 1° A Divisdo de Patrim6nio, através da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens
Patrimoniais e Semoventes, fard a avaliagdo de bens inserviveis, 0s quais serdo
desincorporados atraves de Decreto, quando ndo se justificar outra forma de alienac&o.

§ 2° A avaliagdo de bens inserviveis se dara conforme a necessidade da administracdo.

Art.30. A alienacdo de bens moveis se processara sob forma de venda, doacéo,
permuta, ou inservibilidade, nos termos do que dispde a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e Lei Orgénica do Municipio.

§ 1° A alienagdo de qualquer bem moével dependera de autorizacdo do Chefe do Poder
Executivo, em processo devidamente instruido com laudo de avaliagéo e parecer da Comisséo
Permanente de Avaliagdo de Bens Patrimoniais e Semoventes.

§ 2° O processo de alienacdo sob a forma de permuta deveré conter também laudo de
avaliacdo dos bens oferecidos ao Municipio nos termos do que determina o § 1° deste artigo.

§ 3° O processo de alienagdo, sob a forma de permuta, além de atender ao que
determina o parégrafo anterior, devera conter também laudo de avaliagdo dos bens oferecidos
ao Municipio.

§ 4° O processo de dagdo em pagamento, devera estar devidamente instruido nos
termos do que determina a legislagdo municipal especifica vigente.

Art. 31. Sempre que houver Bens MOveis em mau estado de conservagdo e sua
recuperacdo seja antiecondmica aos cofres publicos, apds confirmagéo deste fato e efetuadas
as devidas avaliagOes, a Divisdo de Patrimonio devera relaciona-los e solicitar autorizagdo
superior para providenciar a baixa dos registros destes no Sistema de Controle de Patriménio,
através de decreto de desincorporacao.



Art.32. Os bens moveis considerados extraviados serdo objeto de baixa, tdo logo se
caracterize o fato, independentemente das providéncias administrativas tomadas para apurar
as responsabilidades.

§ 1° A Unidade Administrativa responsavel pelo bem extraviado comunicara de
imediato a ocorréncia do fato ao dirigente do drgdo em questdo, apos realizadas as devidas
diligéncias para localizagdo do bem.

§ 2° O bem baixado do patrimdnio municipal por extravio, se localizado apés a baixa,
serd reincorporado, desde que mantidas as caracteristicas originais do mesmo.

SECAO IV
Da Transferéncia dos Bens Moveis

Art. 33. A transferéncia de bens mdveis ocorrerd somente entre 6rgéos do Municipio e
dependerd da anuéncia expressa do dirigente responsivel pelo 6rgdo cedente na guia de
transferéncia e realizada a movimentagdo via Sistema Informatizado de Controle de Bens
Patrimoniais.

Art. 34. Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre 6rgdos (ou unidades) do
Municipio devera ser realizada através do Sistema Informatizado de Controle de Bens
Patrimoniais pela unidade transferidor (a), e/ou a assinatura pelo responsavel da unidade
recebedora no Termo de Responsabilidade visando a atualizacdo das informacdes no Sistema
de Controle de Bens Patrimoniais.

CAPITULO VI
Dos Bens Patrimoniais Imoveis
SECAO |
Da Incorporacao

Art. 35. A incorporagdo de bens imdveis as Contas do Ativo Permanente do Municipio
far-se-4 através de:

I — compra, desapropriagdo, doacdo, permuta, dagdo em pagamento e sentenca
judicial, com base no respectivo processo que deu origem ao fato;

Il — construcdo, com base na documentagéo exigida por lei para esse fim, devendo a
secretaria responsavel encaminhar os documentos necessarios para que a Divisdo de
Patrimonio realize os procedimentos para regularizacéo junto ao Registro de Imodveis;

Il — adjudicagdo em processo judicial.



Art. 36 A doacdo, dagdo em pagamento e a permuta de bens imoveis dependerdo de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo do Municipio precedida de autorizagéo legislativa,
em processo devidamente instruido pela Divisdo de Patrimdnio e com parecer emitido pela
Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° A compra/desapropriacdo de bens imoveis dependera de autorizacdo do Chefe do
Poder Executivo, em processo devidamente instruido pela Divisdo de Patriménio e com
parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Quando o Municipio efetivar a desapropriacdo de imovel, este tomard posse
imediatamente, através da Divisdo de Patrimdnio, que repassara a responsabilidade da posse a
Secretaria competente, com a devida documentago.

§ 3° Quando da imissdo de posse via judicial, deverd ser procedido da mesma forma
constante no paréagrafo anterior.

Art. 37. A cessdo ou empréstimo de bens imdveis ao Municipio de S&o José dos
Pinhais ndo ser4 objeto de incorporagdo, no entanto tera controle especifico a ser realizado
pela Divisdo de Patriménio.

Art. 38. A incorporagdo de bens imdveis ao patrimdnio do Municipio de S&o José dos
Pinhais sera feita pela Divisdo de Patrimdnio, através de Decreto, com base em processo
devidamente instruido pela Divisdo de Patrimdnio e com parecer emitido pela Procuradoria
Geral do Municipio.

SECAO 1l

Do Controle dos Bens Imoveis

Art. 39. Para fins de cadastramento e controle, sera atribuido a cada bem imével um
nlimero de tombamento.

Paragrafo Unico. O nimero de tombamento atribuido a um bem imovel é certo e
definitivo, ndo podendo ser aproveitado em outro bem.

Art. 40. A Divisdo de Patrim6nio mantera cadastro, de todos os bens imoéveis de
propriedade do Municipio, bem como dos imdveis de propriedade de terceiros ocupados por
6rgdos da administracéo.

Art. 41. As Secretarias terdo responsabilidades quanto ao uso dos bens imoveis, no
ambito dos respectivos 6rgdos.

Art. 42. Os bens imoveis adquiridos com recursos provenientes de convénios ou
acordos e que, por disposicao destes, tenham que ser restituidos apds o seu término quando da
prestacdo de contas, deverdo ser objeto de controle especifico pela Secretaria em questéo.



SECAO Il

Da Legalizacgéo

Art. 43. A Divisdo de Patrimdnio providenciara a documentacdo de cada imovel de
propriedade do Municipio com seu respectivo Registro de Imdveis.

§ 1° Quando um imovel pertencente ao Municipio for cedido através de concessdo de
uso, por lei especifica, a Divisdo de Patrimonio devera controlar essa concessdo para que ndo
ultrapasse o periodo concedido.

§ 2° Os titulares de outros 6rgdos da administracdo direta e indireta e das fundacdes
instituidas pelo poder publico estadual, cujos 6rgdos ocupam imdveis de propriedade do
Municipio, deverdo encaminhar & Coordenacéo de Patrimonio toda e qualquer documentagéo
relativa aos imoveis.

SECAO IV

Da Baixa dos Bens Imoveis

Art. 44. A baixa de bens imdveis decorreré de aliena¢do ou demolicéo.

Art. 45. A alienacéo de bens imdveis se processara sob forma de venda, doag&o, dacéo
em pagamento, permuta ou investidura.

§ 1° A alienacdo de qualquer bem imdvel dependerd, além de prévia autorizacdo do
Poder Legislativo, de autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente
instruido com laudo de avaliagdo, observada a legislagdo licitatoria, disciplinada pela Lei
8666/93.

§ 2° O processo de alienacdo, sob a forma de permuta, além de atender ao que
determina o parégrafo anterior, devera conter também laudo de avaliagdo dos bens oferecidos
ao Municipio.

§ 3° O processo de alienagdo, sob a forma de dagdo em pagamento, além de conter o
laudo de avaliagdo, deverd ser observada a legislacdo especifica do Municipio.

Art. 46. A avaliagdo da venda de bens imdveis de que trata este Decreto seré realizada
pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Imdveis instituida pelo Chefe do Executivo.

Art. 47. Os bens imdveis serdo desincorporados através de Decreto do Chefe do Poder
Executivo.



CAPITULO VII

Do Uso dos Bens Municipais por Terceiros

Art. 48. O uso de bens municipais por terceiros, s6 poderd ser feito mediante
concessdo ou permissdo a titulo precério e por tempo determinado, observando-se 0s
requisitos estabelecidos na Lei Orgénica do Municipio e Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes.

§ 1° Caber4 a Divisdo de Patrimonio a guarda e o controle dos documentos que
compdem o Processo referente aos iméveis do Municipio permitidos e dos imoveis
concedidos em uso por terceiros.

§ 20 E de responsabilidade da Divisdo de Patrimdnio, o controle dos prazos constantes
dos Decretos oriundos de permissao de uso, e dos contratos decorrentes da concessao de uso,
referente aos imdveis municipais, devendo as providéncias para a renovagdo ou ndo do uso,
serem tomadas com no minimo 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia do término do
respectivo ato administrativo.

§ 3° Fica responsavel a Secretaria Municipal de Finangas, através do seu setor de
arrecadacdao, em encaminhar a Divisdo de Patrimonio, relatorio trimestral a respeito do
recolhimento em relag&o ao controle dos pagamentos das devidas permissdes e concessdes de
uso, para supervisao da Diviséo de Patrimdnio, para serem tomadas as devidas providéncias.

Art. 49. Cabera a Divisdo de Patrim6nio o controle dos bens im6veis concedidos em
uso por outros entes governamentais e ou comodato a este Municipio.

CAPITULO VIII
Das Disposic¢des Finais

Art.50. Fica criada a Comissdo Permanente de Levantamento e Awvaliacdo e
Coordenacdo do Sistema de Patriménio, a quem cabe coordenar os trabalhos de manutengéo
do Sistema de Patrimonio.

§ 1° A comissdo serd4 composta por 05 (cinco) servidores, sendo quatro estaveis e o
Chefe da Divisdo de Patrimonio, designados pelo Secretario Municipal de Administracdo e
nomeados pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Se necessério poderd integrar temporariamente a Comissdo, fazendo parte dos
trabalhos durante o tempo que for necessario, um servidor da secretaria que estiver sendo
avaliada, indicado pela Comissdo Permanente e designado pelo Secretario Municipal de
Administracao.

§ 3° O instrumento de funcionamento da comissdo a que se refere este artigo sera
aprovado pelo Secretario de Administracdo do Municipio.



§ 4° A reunido da Comissdo devera ser lavrada em ata no final de cada exercicio e
quando julgar necessario para fim especifico do patriménio e encaminhada ao Secretario
Municipal de Administragao.

Art. 51. Fica o Secretario Municipal de Administragdo autorizado a baixar normas
complementares e aprovar os procedimentos operacionais necessarios ao bom funcionamento
do Sistema de Patriménio do Municipio.

Art. 52. O disposto neste Decreto aplica-se também aos imdveis recebidos pelo
Municipio para extin¢do de débitos fiscais de responsabilidades de terceiros.

Art. 53. E dever de todos os servidores levar ao conhecimento da autoridade superior
as irregularidades contra Patrimonio de que tiverem ciéncia.

Art. 54. O descumprimento do disposto nesta Instru¢cdo Normativa importara na
aplicacdo de penalidades ao responsavel, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais vigente, sem prejuizo de medidas legais.

Art.55. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

S&o José dos Pinhais, 10 de julho de 2009.

Carlos Alberto Gomes de Figueiredo
Secretario Municipal de Administragdo

Rosi Marilda Bassa
Coordenadora do Sistema de
Controle Interno



