DECRETO N°2.285, DE 2 DE JULHO DE 2008

Publicado no Jornal Correio Paranaense
Em, 04.07.2008

O Prefeito Municipal de Sdo José dos Pinhais, Estado do Paran, no uso de
suas competéncias e, para dar cumprimento as exigéncias contidas no artigo 31 da Constitui¢éo
Federal, Capitulo Il da Lei Complementar Estadual n® 113 de 15 de dezembro de 2005, Art. 59
da Lei de Responsabilidade Fiscal, além da Lei Municipal n° 1.075, de 20 de julho de 2007, e
alteracdo e Decreto n° 2.000, de 23 de novembro de 2007, e alteragéo,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instru¢cdo Normativa CSCI n°® 10/2008, de responsabilidade da
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno, que estabelece normas de acompanhamento e
controle de processos referentes aos convénios e ajustes celebrados entre 0 Municipio e entidades
da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades privadas sem fins
lucrativos, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabera a unidade responsavel a divulgacdo da Instrucdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Jose dos Pinhais, 2 de julho de 2008.

Leopoldo Costa Meyer

Prefeito Municipal



INSTRUCAO NORMATIVA CSCI N° 10/2008

Versao: 01

Aprovagdo em: 02/07/2008

Ato de aprovacao: Decreto n°. 2.285

Unidade Responsavel: Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

Estabelece normas de acompanhamento e controle de processos
referentes aos convénios e ajustes celebrados entre o Municipio
e entidades da Administracdo Pulblica Federal, Estadual ou
Municipal, ou entidades privadas sem fins lucrativos.

A COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO, com
fundamento na Lei 1.075, de 20 de julho de 2007, bem como no Decreto n° 2000 de 23 de
novembro de 2007, e

CONSIDERANDO que compete ao Controle Interno listar os convénios firmados,
subvengdes e contribuicdes concedidas pelo Municipio, atestando sobre a legalidade dos atos e
opinando em relacédo a eficacia dos programas desenvolvidos.

Resolve baixar a seguinte Instrucdo Normativa:

Art. 1° Os orgdos e entidades da Administracdo Pablica Municipal do Poder Executivo
deverdo disponibilizar e manter atualizada a Unidade Gestora de Transferéncias -UGT, como
orgao setorial do CSCI, a relacdo de todos os convénios e/ou ajustes celebrados entre o
Municipio e entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou entidades
privadas sem fins lucrativos, contendo os seguintes dados:

| - nome do 6rgéo concedente;

I - nimero e data do processo;

I11 - objeto do convénio;

IV - vigéncia do termo (inicial e final);

V - valor do convénio celebrado, discriminado

VI - numero do(s) empenho(s);

VII - cronograma de desembolso e plano de aplicacdo (concedente e convenente);



VIII - conta corrente especifica (nimero do banco, agéncia e conta); e
IX - cronograma de prestacdo de contas.

Paragrafo unico. Todos os termos de convénios e/ou ajustes celebrados deverdo ser
encaminhados, obrigatoriamente, a UGT, para verificagdo do cumprimento das obrigacdes
contidas no(s) ajuste(s), principalmente sobre cumprimento da prestacdo de contas parcial e final.

Art. 2° Uma vez recebida a Prestacdo de Contas de Transferéncias Voluntarias Federais e
Estaduais, a UGT atestard a sua regularidade, baseando-se nas determinagdes constantes da
entidade concedente dos recursos, Resolucdo 03/2006 do Tribunal de Contas do Estado, Lei
8.666/93, Lei 101/2000, IN n° 01/97 do STN e preenchendo para cada convénio o “Check list”
do Anexo I, que é parte integrante desta Instrucéo.

Art. 3° A UGT ao verificar qualquer irregularidade ou falha na prestacdo de contas
referentes aos ajustes celebrados pelo Municipio, deveré informar a Coordenadoria do Sistema de
Controle Interno, para que sejam tomadas as devidas providéncias, em conformidade com o que
determinam os arts. 7° e 8° da Lei 1.075 de 20 de julho de 2007.

Art. 4° A transmissdo das informacdes, bem como o armazenamento dos documentos de
que trata esta Instru¢cdo Normativa poderdo ser efetuados total ou parcialmente por meio
eletronico.

Art. 5° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 6° Revogam-se as demais disposi¢Oes contrarias a esta Instrucdo Normativa.

Séo Joseé dos Pinhais, 02 de julho de 2008.

(oordenadora do Sistema de Controle Interno



ANEXO |

CHECK LIST PARA VERIFICACOES DO
CONTROLE INTERNO

PROCEDIMENTO DE CONVENIO Ne...../.......

Legendas : S=Sim; N= N&do; NA=N&o se aplica

CHECK-LIST CONVENENTE

NA

EXECUCAO

O Municipio observou as disposi¢cfes da Lei n°. 8.666/93, bem como as clausulas
pactuadas e demais legislagédo pertinente?

Houve utilizacdo de recursos em desacordo com o Plano de Trabalho (vedacdo)?

Foi obedecida a vigéncia do convénio na execucao das a¢des?

Foram realizadas despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar
(vedacao)?

Foi executado aditamento com alteragéo do objeto, ou das metas (vedagdo)?

Foram utilizados recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia (vedacdo)?

Foram realizadas despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia (vedacédo) ?

Foram realizadas despesas com multas, juros ou corre¢cdo monetaria, inclusive,
referente a pagamentos recolhidos fora do prazo (vedagao)?

CONTRAPARTIDA

Os recursos referentes a contrapartida (quando prevista) estdo devidamente
assegurados?

FORMALIZACAO DO TERMO DE CONVENIO

O termo de convénio foi assinado pelos participes e por duas testemunhas
devidamente qualificadas?

ALTERACAO DOS CONVENIOS (TERMOS ADITIVOS)

Foi efetuado aditamento do convénio com intuito de alterar seu objeto
(modificacdo da finalidade), mesmo que parcialmente (vedacdo)?

As alteracOes efetuadas no plano de trabalho foram previamente apreciadas pelo
setor técnico e submetidas a apreciacdao do concedente?

PUBLICACAO

O extrato do convénio, bem como seus aditivos, foram publicados no Diério
Oficial.

LIBERACAO DOS RECURSOS

Os recursos estdo sendo geridos no Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica
Federal?

Os recursos estdo sendo mantidos em conta bancéria especifica para o convénio?

Todos os saques efetuados na conta citada no item anterior referem-se ao
pagamento de despesas previstas no plano de trabalho?




Os recursos enquanto ndo aplicados na sua finalidade, foram devidamente
aplicados em caderneta de poupanca de institui¢do financeira oficial (se a previsdo
do uso for superior a 30 dias) ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo,
ou operacdo de mercado aberto lastreado em titulos da divida publica federal (para
prazos menores)?

Os rendimentos das aplicagfes financeiras foram aplicados no objeto do
conveénio?

Os recursos foram transferidos conforme previsto no Plano de Trabalho
previamente aprovado (cronograma de desembolso)?

Caso a liberagdo de recursos tenha ocorrido em trés ou mais parcelas, foi
apresentada prestacdo de contas parcial da primeira parcela para liberacdo da
terceira e assim sucessivamente?

Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas obtidas em
aplicacdes financeiras realizadas, foram devolvidos ao 0Orgdo ou entidade
concedente, no prazo de 30 dias?

Caso a resposta anterior tenha sido negativa, foi determinada imediatamente, pela
autoridade competente, a instauracdo de tomada de contas especial?

FORI\/IALIZAC;AO DO PLANO DE TRABALHO - Anexo do Termo de
Convénio

Constam do Plano de Trabalho as seguintes informacoes:

-razdes que justifiqguem a celebrac¢do do convénio?

- Descricdo completa do objeto a ser executado?

- Descricdo das metas a serem atingidas, qualitativamente e quantitativamente?

-Etapas ou fases da execucao do objeto, com previsdo de inicio e fim?

-Plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a
contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento?

-cronograma de desembolso?

-comprovacao do exercicio pleno da propriedade do imovel, mediante certiddo de
registro no cartério de imdvel, quando o convénio tiver por objeto a execucao de
obras, ou benfeitorias no mesmo?

Integra o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser produzido ou
adquirido e, no caso de obras ou servicos, o projeto basico?

PRESTACAO DE CONTAS FINAL

A prestacao de contas final apresentada contém os seguintes elementos:

-Relatério de cumprimento do objeto

-Plano de trabalho

-Relatorio de Execucgdo Fisico-Financeira

-Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, evidenciando 0s recursos
recebidos em transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo
dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos.

-copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a
execucdo de obra ou servigo de engenharia ?

A prestacdo de contas e 0 Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira demonstraram
a execucdo da contrapartida?




A prestacdo de contas final foi apresentada a unidade concedente no prazo
exigido?

As despesas foram comprovadas mediante documentos fiscais originais ou
equivalentes?

As faturas, recibos, notas fiscais, e quaisquer outros documentos comprobatdrios
foram emitidos em nome do convenente (executor), e estdo devidamente
identificados com referéncia ao titulo e ao niUmero do convénio?

Os documentos comprobatdrios das despesas estdo mantidos em arquivo em boa
ordem, no proprio local onde foram contabilizados?

Os documentos comprobatérios das despesas estdo a disposicdao dos 6rgaos de
controle pelo prazo de 5 anos, contados da aprovacao da prestacdo de contas?

O concedente pronunciou-se pela aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas
apresentada?

No caso de instauragdo de tomada de contas especial, 0 processo foi encaminhado
ao Orgdo de controle interno para os exames de auditoria?

Foi anexado o ato da Camara Municipal que autorizou o Prefeito a firmar o
convénio ou referendou o acordo?

Relato dos fatos apurados, de forma a caracterizar os pontos positivos, ilegalidades,
irregularidades, falhas ou erros:

RECOMENDACAO:

Servidor responsavel da UGT Coordenador do Sistema de Controle Interno




