DECRETO N°2.929, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017

Disp0e sobre a Regulamentacdo da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito do
municipio de Sao José dos Pinhais.

O Prefeito Municipal de Sdo José dos Pinhais, Estado do Parana, usando de
suas atribuicdes legais,

DECRETA:

CAPITULO |

Disposicdes Gerais

Art. 1° Fica regulamentada a Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no
ambito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para a garantia do direito ao acesso
as informacdes publicas, previsto no inciso XXXIII, do artigo 5° no inciso Il , do 83° do
artigo 37 e no 82° do artigo 216 a Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico. Cabera aos 6rgaos e as entidades da Administracdo Municipal direta
e indireta, no ambito do Poder Executivo, cumprir com eficiéncia e efetividade as
determinacGes deste Decreto.

Art. 2° As regras estabelecidas neste Decreto para a gestdo das informacbes e
documentos publicos produzidos pelo Poder Executivo devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administracdo publica e com as diretrizes
previstas na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, os termos “informacdo”, “dados processados”,
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“documento”, “informagdo sigilosa”, “informacdo pessoal”, “tratamento da informacao”,
“disponibilidade”, “autenticidade”, “integridade e primariedade”, “informagdo atualizada” e
“documento preparatorio” seguem as defini¢des do art. 4° da Lei Federal n® 12.527, de 18 de

novembro de 2011.

CAPITULO 1

Da Abrangéncia

Art. 4° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto, no ambito do Municipio de Sado José
dos Pinhais:

| - as Secretarias e Orgdos da Administracdo Direta da Prefeitura de S3o José dos
Pinhais;

Il - as Autarquias, as Fundagdes Publicas, as Sociedades de Economia Mista e
empresas publicas do ambito municipal,



1l - as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos
diretamente do orgcamento ou mediante auxilios, subvenc¢des sociais, contratos de gestdo,
termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

8 1° A divulgacdo de informagdes de empresas publicas, sociedades de economia
mista e demais entidades controladas pelo Municipio que atuem em regime de concorréncia,
sujeitas ao disposto no artigo 173 da Constituicdo Federal, submete-se as normas pertinentes
da Comissdo de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua competitividade, governanga
corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas minoritarios.

8 2° Ndo se sujeitam ao disposto neste decreto as informacOes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizacdo
tributaria ou por outros 6rgdos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizacdo, controle, regulacéo e superviséo, cuja divulgacdo possa representar
vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.

83° A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se a
parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de
contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 5° O acesso a informacdo, conforme regulamentado neste Decreto, ndo se aplica:

| - as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancério, de operacdes e
servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

Il - as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

1l - visando a garantia das medidas de protecdo aos cidaddos em situacdo de
violéncia, risco de vida ou outro episodio de ameaca grave ou coagao.

Art. 6° Ao gestor de cada 6rgdo ou entidade/autarquia caberd manter a estrutura
necessaria para que as informacgdes de interesse publico sejam disponibilizadas em sitio
eletronico oficial respectivo, devendo zelar pela sua atualizacdo diaria, bem como pela
autenticidade e disponibilidade das informacBes contidas na pagina dentro dos prazos
estabelecidos quando especifico.

CAPITULO Il

Gestao da Informacéo

Art. 7° Os 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta deverdo estabelecer
uma politica interna de gestdo da informacdo, possibilitando que a divulgacdo da mesma
aconteca de forma &gil, eficiente, clara e completa.

Art. 8° Cabera aos érgdos/secretarias ou entidades/autarquias definir duas ou mais
pessoas responsaveis para a gestdo da informacdo com a finalidade de centralizar e coordenar



os trabalhos executados no &mbito da unidade administrativa referente aos pedidos registrados
através do formulario on-line.

Art. 9° Fica criado o Servico de Informacgdes ao Cidaddo (e-SIC), que devera ser
implantado no Pagco Municipal por meio da criagdo de um espago fisico devidamente
identificado, com condicGes apropriadas para:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nos oOrgdos da Administracao
Municipal;

Il - receber e registrar pedidos de acesso a informacdo através da ferramenta
eletronica e-SIC.

Art. 10. O Servico de Informacdo ao Cidaddo serd oferecido nas modalidades
presencial e virtual.

§ 1° Na modalidade presencial, ser& operacionalizado em unidade fisica identificada,
de facil acesso, aberta ao publico e serd identificado pela sigla “SIC”.

§ 2° Na modalidade virtual, sera disponibilizado em secdo especifica no sitio da
Prefeitura de S&o José dos Pinhais e sera identificado pela sigla “e-SIC”.

83° Em locais que ja existirem o setor de protocolo, 0 mesmo podera funcionar para
atendimento a este tipo de servico, sendo necessario apenas identificar o espaco conforme
regulamentacéo da Lei Federal.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
SECAO |
Do Servicgo de Informacéo ao Cidadéao

Art. 11. Fica instituido o Setor de Protocolo Geral da Prefeitura no ambito da
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, representar a unidade fisica
para atendimento ao publico, com a finalidade de abrigar seu proprio Servigo de Informacdes
ao Cidadé&o - SIC, o qual tera por objetivos:

| - receber e registrar pedidos de acesso a informacao;

Il - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a informagéo.

§ 1° O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta ao
publico.



8§ 2° Nas diversas entidades/Autarquias onde ndo houver possibilidade de instalagéo da
unidade fisica do SIC, devera ser oferecido a populagdo, no minimo, o servico de recebimento
e registro dos pedidos de acesso a informacéo.

§ 3° Compete ao SIC:

| - 0 recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato
da informacéo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega do
numero de protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido;

1l - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo
fornecimento da informacéo.
SECAO Il
Do Pedido de Acesso a Informacéo
Art. 12. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera
formular pedido de acesso a informacao.

81° Em casos presenciais 0 agente publico deverd entregar cdpia do pedido
protocolado.

§ 2° O pedido sera apresentado em formulério padronizado, em meio eletrdnico, no
sitio na Internet, ou em fisico, nos SICs dos 6rgdos ou entidades municipais referidos no
caput do art. 4° deste Decreto.

8 3° Para fins de controle e protocolo:

| - 0 pedido apresentado em meio fisico nos SICs dos 6rgdos referidos no caput do
artigo 16 sera obrigatoriamente cadastrado no sistema eletrdnico especifico, quando entdo
sera gerado o numero de protocolo e certificada a data do recebimento do pedido, a partir da
qual se inicia a contagem do prazo de resposta;

Il - ndo sera aceito o pedido formulado por qualquer outro meio ndo previsto no § 1°
deste artigo, tais como contato telefonico, fac-simile, correspondéncia eletrénica ou fisica.

84° Nao sendo possivel conceder acesso imediato a informagéo, o 6rgdo ou entidade
que receber o pedido devera, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

| — comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducéo ou
obter a certidao;



Il — indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou,

[l — comunicar que ndo possui a informacdo, indicar, se for de seu conhecimento, o
0rgdo ou entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 0rgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacao.

§ 5° O prazo referido no §3°, podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa, da qual serd cientificado o requerente.

Art. 13. O pedido de acesso a informacao devera conter:

| - 0 nome do requerente;

Il - 0 nimero do CPF ou CNPJ vélido do requerente;

I11 - a especificacdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informacéo requerida; e

IV - 0 endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacdes
ou da informacdo requerida.

Art. 14. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

81° A informagdo serd disponibilizada ao interessado da mesma forma que se
encontrar arquivada ou registrada no 6rgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a estes
ultimos realizar qualquer trabalho de consolidacdo ou tratamento de dados, tais como a
elaboracdo de planilhas ou banco de dados, bem como produzir informacgdes a pedido do
interessado, ndo exigidas pela legislacdo municipal anterior.

8 2° Nas hipoteses do inciso Il do caput e do § 1° deste artigo, sem prejuizo da
seguranca e da protecdo da informacdo, o 6rgao ou entidade municipal devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a partir das quais o
requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.

83° Quando néo for autorizado acesso integral a informacéo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o0 acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultacéo da parte sob sigilo.

Art. 15. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacdo de interesse publico.



SECAO Il
Dos Recursos

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razGes de negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez)
dias, contados ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que profere a
decisdo, devendo esta apreciar o recurso no prazo de 05 (cinco) dias contados da sua
apresentacao.

Art. 17. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso, o requerente podera
apresentar reclamagao no prazo de 10 (dez) dias a autoridade de monitoramento de que trata o
art. 40 da Lei Federal n® 12.527/2011, que devera se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias,
contados da reclamacao.

Pardgrafo Unico. O prazo para apresentacdo terd inicio 30 (trinta) dias apo6s a
apresentacdo do pedido.

CAPITULO V

Das Informacdes Classificadas em Grau de Sigilo
SECAO |

Da Classificacdo de Informacg6es quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 18. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-
Prefeito e de seus conjuges e filhos poderdo ser classificados no grau reservado e ficardo sob
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigéo,
nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 19. As informacBes pessoais terdo seu acesso restrito, independentemente de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, aos agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem, nos termos do art. 31 da
Lei n®12.527, de 2011.

8 1° As informacgdes de que trata o caput deste artigo poderdo ser divulgadas ou
acessadas por terceiros diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que
elas se referirem.

82° Agquele que obtiver acesso as informacbes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 20. A classificagdo de informag&o é de competéncia:

| - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:



a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

Il - no grau reservado, das seguintes autoridades:
a) Presidentes de Autarquias;

b) Secretarios Municipais;

c) Procurador Geral do Municipio.

SECAO Il
Dos Procedimentos para Classificacéo de Informacao

Art. 21. Na hipotese de documento que contenha informacGes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certidao, extrato
ou coOpia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 22. Os 6rgdos e entidades municipais poderdo constituir comissdo de apoio para
classificacdo de documentos, com as seguintes atribuicdes, dentre outras:

| - opinar sobre a informacdo produzida no ambito de sua atuacdo para fins de
classificacdo em qualquer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior
guanto a desclassificacdo, reclassificacdo ou reavaliacdo de informacdo classificada em
qualquer grau de sigilo;

[11 - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos
para guarda permanente;

IV - subsidiar a elaboracdo do rol anual de informacg6es desclassificadas e documentos
classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Paragrafo Unico. As comissOes a que se refere o caput deste artigo serdo integradas,
preferencialmente, por servidores de nivel superior das areas juridica, de administracdo geral,
de contabilidade, de economia, de engenharia, de biblioteconomia, de tecnologia da
informacdo e por representantes das areas especificas da documentagdo a ser analisada.

CAPITULO VI

Da Comissdo Municipal de Acesso a Informacéo

Art. 23. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagéo sera integrada pelos titulares
dos seguintes Orgaos:



| — Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico;
Il — Secretaria Municipal de Financas;

Il — Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos;

IV — Procuradoria Geral do Municipio;

V — Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

Pardgrafo (nico. Cada integrante indicard suplente a ser designado por ato do
Presidente da Comissao.

Art. 24. Compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informacao:

| - rever, de oficio ou mediante provocacdo, a classificacdo de informacdo no grau
ultra secreto ou secreto ou sua reavaliacdo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informacéo no grau ultra secreto ou secreto
esclarecimento ou conteddo, parcial ou integral, da informacdo, quando as informacdes
constantes do Termo de Classificacdo ndo forem suficientes para a reviséo da classificacao;

1l — manifestar-se previamente nos casos de pedido de desclassificagdo ou
reclassificacdo de informacdo sigilosa, emitindo parecer opinativo sobre a necessidade de ser
mantida a classificacdo, ser procedida a desclassificagéo ou ser reclassificacdo a informacao,
visando a dar suporte para autoridade competente para decidir.

IV- apresentar relatério anual ao Prefeito sobre o cumprimento da Lei de Acesso a
Informagéo.

Art. 25. A Comissdo Municipal de Acesso a Informacédo se reunird, ordinariamente,
uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que necessario.

Paragrafo unico. As reunides serdo realizadas com a presenca de, no minimo, 3 (trés)
integrantes.

CAPITULO VII

Das Responsabilidades

Art. 26. Os o6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizagéo
indevida de informagGes sigilosas ou pessoais, cabendo & apuracdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

8 1° O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que, em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal, tenha acesso a informacéo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido,
nos termos dos arts. 32 a 34 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.



82° Os servidores que se recusarem a fornecer as informacoes requeridas, retardarem
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-las intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa, seréo responsabilizados nos termos da Lei 525/2004 — Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Sdo José dos Pinhais, estando sujeitos as penas prevista
noart. 33, I, I, 11, IVe V, §1° § 2°e § 3° da Lei n® 12.527/2011.

CAPITULO VIII
Das Disposicdes Finais e Transitdrias

Art. 27. Os oOrgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacéo,
promovendo 0S ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 28. O servico de busca e fornecimento da informagdo € gratuito, salvo nas
hipdteses de reproducdo de documentos, pode ser cobrado exclusivamente o valor necessario
ao ressarcimento do custo dos servicos e materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Esté isento do pagamento dos custos gerados por algum pedido de
acesso a informacéo aquele que comprovar nao possuir condi¢des econdmicas, de acordo com
os critérios definidos nos termos da Lei Federal n® 7.115/83.

Art. 29. O servico de informagdes ao Cidadao (SIC) referente ao espago fisico devera
ser implantado em até 90 (noventa) dias apds a publicacéo deste Decreto.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus
efeitos em 90 (noventa) dias, sem prejuizo das informacdes ja disponiveis no Portal da
Transparéncia, no site oficial da Prefeitura, em atendimento a Lei Federal n® 12.527/2011 —
Lei de Acesso a Informacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo José dos Pinhais, 15 de dezembro de

2017.
Antonio Benedito Fenelon Augustinho Michelizen
Prefeito Municipal Secretario Municipal de Governo
Rafael Rueda Muhlmann Carlos Ricardo Veneri Pereira
Secretario Municipal de Planejamento e Secretario Municipal de Administragéo e

Desenvolvimento Econdmico Recursos Humanos



