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        Prefeitura Municipal de São José dos Pinhais
Secretaria Municipal de Saúde



ESTADO DO PARANÁ

	Data:
	28 de janeiro de 2018.

	De:
	Departamento Administrativo

	Para:
	Escola de Saúde Pública / Gabinete do Secretário

	Assunto:
	Sintética exposição atualizada setorial


Em atenção ao e-mail enviado em 07 de janeiro de 2019, segue abaixo resumo das atividades desempenhadas por este Departamento:
O Departamento Administrativo tem como atribuições principais supervisionar e coordenar o exercício das atividades relacionadas ao apoio técnico e administrativo às unidades da Secretaria Municipal de Saúde, fornecendo aos demais Departamentos suporte para operacionalização de suas ações, o que compreende:

I- Administração dos recursos humanos; 

II- Supervisão do patrimônio; 

III- Programação e execução das rotas de transporte de servidores, documentos e materiais; 

IV- Manutenção geral (predial, elétrica, hidráulica, roçada, serviços especializados, etc.) dos diversos centros de atendimento;
V- Acompanhamento e fiscalização da execução de obras, ampliações e reformas nas unidades;
VI- Controle de despesas operacionais (água, luz, telefonia, combustíveis, locação de imóveis e veículos, higienização, segurança, manutenção predial e veicular, etc.);

VII- Gestão da cadeia de suprimentos de insumos de saúde e contratos com prestadores de serviço;

VIII- Coordenação da Assistência Farmacêutica.
Atenciosamente,

Bruna Leonel Giacomeli

Departamento Administrativo
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